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	Licenciada en Administración Pública con experiencia como asistente administrativa en instituciones educativas y gubernamentales. Me destaco por mi responsabilidad, capacidad de organización, trabajo en equipo y habilidades en ofimática. Busco oportunidades para seguir desarrollándome profesional y personalmente, contribuyendo activamente al logro de los objetivos institucionales.

	Experiencia
Asistente administrativa
Práctica Profesional | Instituto Técnico Superior Especializado (ITSE)
2023-2024
· Gestión de documentación administrativa y archivo de expedientes.
· Elaboración de informes y reportes de desempeño.
· Apoyo en la organización de eventos institucionales.
· Control de inventarios de suministros de oficina.
· Uso del portal Panamacompra

	ASISTENTE ADMINISTRATIVA
Servicio Social | Universidad de Panamá
2024-2024
· Preparación de certificaciones y corrección de horarios académicos.
· Recepción, clasificación y archivo de correspondencia oficial.

	Educación
BACHILLER EN CIENCIAS
Centro Educativo Gatuncillo 
2011-2016
Licenciatura en administracion publica
Universidad de Panamá 
2021-2024

	Aptitudes

	Dominio de herramientas de ofimática (Word, Excel, PowerPoint, Outlook)
Organización, gestión del tiempo y priorización de tareas
	Trabajo en equipo y capacidad de adaptación
Facilidad para aprender nuevas herramientas y procesos



