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OBJETIVO
Aplicar los conocimientos adquiridos por estudios y práctica en beneficio de la sociedad y a su vez ganar experiencia para enriquecer mis conocimientos.
DATOS PERSONALES:
Cédula                                        8-855-742
Estado Civil                                Unida
Fecha de Nacimiento                 1 de enero de 1992                                           
Edad                                           33 Años
Nacionalidad                               Panameña
Dirección                              Arraiján, Nuevo Chorrillo, Barriada Luces Alba
Teléfonos                                    344-9673/ 6937-7916
Dependientes                              2

DATOS ACADEMICOS: 
Escuela Primaria         Escuela Panamá Panama School
Primer Ciclo                séptimo año Escuela Bella Vista                                 
Segundo Ciclo            Colegio Universal – Bachiller en Comercio                                 

IDIOMAS:
Español (nativo) 
Ingles (Intermedio) 


HABILIDADES:
· Manejo de Aplicaciones Ofimáticas
· Atención al cliente
· Atención a Proveedores

CONOCIMIENTOS 
· Manejo de impresora fiscal
· Informe de cierre caja
· Manejo de fondo de Caja menuda
· Entrega de cheque
· Manejo de Central Telefónica
· Cuentas por cobrar 
· Control de Seguimientos
· Control de actividades (Recepción y Área Administrativa) 
· Archivo
· Manejo del Sistema PanamaCompra
· Confección de Notas

EXPERIENCIA:                          
· Hotel Sevilla Suites 
Recepcionista       


· Digital Color
Recepcionista 


· Platina
Secretaria /Recepcionista


· Casa Confort
Asistente de RRHH


· Ministerio de Salud
Departamento de Compras



REFERENCIAS:

· Silka de González  -   302-7815
· Eyna Chavez – 212-1433
· Ing. Hussein Fong  6302-5917
· Lcda. Jeaneth Bal   512-9225
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