
            

 

YACKELINE DEL CARMEN ARAUZ ANDRADE 
CURRICULUM VITAE 

Teléfonos: 6406-5156 
Juan Diaz Calle 3ra  

E – mail: yackelinarauz@gmail.com 
 
 

DATOS PERSONALES: 

           Fecha de Nacimiento                        4 de mayo de 1992 
            Cédula de Identidad Persona           8 – 875-729                                                                                         
            Seguro Social                                       8 – 875-729 
            Dependientes                                        Tres (3) 
            Estado Civil                                          Casada 
  

EDUCACION: 

           

           Secundaria                                  Instituto Tecnico Panasystem 
                                                          Bachiller en Comercio\ Informática 
                                

                                                       
                                                     
           Secundaria                                     Colegio Ernesto T lefevre                                                                           
                                                                  Certificado de Tercer año 
EXPERIENCIAS PROFESIONAL: 

 

*  Manejo de central telefónica 
*  Atención al cliente 
*  Facturación  
*  Toma de pedidos vía telefónica  
*  Cuentas por Cobrar  
*  Confección de cheques/ transferencias Bancarias  

*  Informe de Caja - Depósitos 
*  Caja Menuda 
* Confección de estados de cuenta 
*  Compra y custodia de suministro de oficina 
*  Redacción de Cartas 
* Registro de documentos contables. 
* Encargada compra de repuestos y control de inventario 
* Conciliación bancaria. 
 
 
APTITUDES Y DESTREZAS 

 
                                                          Manejo del Software Exactus  

                                                                   
                                                                  Manejo del Software Sage 

 
                                                              
 
                                                                 Manejo de Word, Excell, Internet 

                                                                  
                                                                    



                                    
HISTORIAL LABORAL: 
 

Ingreso Junio 2014 a 02 sept 2021            Albar Corporation                         
                                                                          391-3950 
                                            Facturadora/asistente contable/tramitadora de traspasos 
 

Enero a Sept del 2013                                Nathan Foods Corp. 
                                                               Asistente de Tesorería y cxc 
 
Noviembre a Enero                               Nathan Foods Corp. 
De 2010 a 2013                                          Facturadora 
 
Referencias Personales: 

 

Julio Arauz                                             Cel. 6677-2076 

 

Danilo Cordoba                                  Cel. 6285-6990 

 
 
 
 
 
 


