
 
 
Objetivo General: Busco expresar mi potencial, como persona profesional y a la vez aportar mis 
conocimientos, si me dan la oportunidad. 

Datos Personales: • Fecha de Nacimiento: 14 de Octubre de 1983 

• Edad: 40años 

• Nacionalidad: Panameña 

• Cédula: 8-776-844 

• Estado Civil: Soltera 

Preparación 
Académica:  
 

• Estudios Universitario de Mercadeo y Publicidad en la 

(UMECIT), primer semestre 

• Conocimiento básico de los siguientes programas 

(Docuware,Bantotal,AS400). 

• Administración y archivos de documentos legales, Cheques, 

estados de cuentas. 

• Revisión de expedientes para auditoria y atención al cliente 

interno, Inventarios. 

• Cursos de Lavado de dinero (Prevención / Normativas 2010 / 

2011) 

• Cursos de atención al cliente 2008. 

• Cursos en el INADEH 2007 (power Point, Windows, Excel). 

• Capacitación para el empleo 2007. 

• Cursos básicos de ingles 2006 (Koe / Básico 1). 

• Cursos de Recepcionista, Cajera 2005. (Word Computer). 

• Bachiller en comercio 2001 (Colegio Moisés Castillo Ocaña). 

 

 

Experiencia Laboral:    

• Año 2014                     Óptica Chevalier / atención al cliente 

• Año 2013                     Encargada de tienda tatali Beach / Westland Mall 

• Año 2007 al 2012       (Departamento de Centro de Documento / archivos /               

•                                      Administración de documentos) en Banvivienda                 

• Año 2005                     (Práctica de capacitación para el empleo / Oficina) en                  

                                                       Banistmo / Industria d Buena Voluntad. 

 
 

 

Referencias Personales: 

• Yara Contreras                                          6480-5756 

• Ana Marmolejo                                         6981-0933 

ANA CECILIA COYE 
Direcciona chorrera, Calle 2 de Nov. Casa 3082 A1 

Teléfono: 253-6475 / 6539-3806 
Email: acoye27@gmail.com 

 


