Sobre Ml

Vivo en Puerto Madryn hace 6 afios. Naci en
Cmte luis Piedra Buena Santa Cruz.
Actualmente soy estudiante de Tecnicatura
Seguridad e Higiene en el Trabajo, en UTN.
Tengo 10 afos de experiencia en
administracion de empresas y atencion al
cliente.

Soy una persona responsable y ordenada, me
adapto con facilidad a nuevas propuestas.
Busco un empleo donde pueda desarrollar mis
mejores virtudes.

Contacto

& 2966 15 306655
M romyreales33@gmail.com

9 Av Ambrosio Olmos 600, Cérdoba

Romina Valeria

Reales

» Formacion Académica

e Actualmente cursando
Universidad Tecnologica Nacional, modalidad virtual
Tecnicatura Seguridad e Higiene en el trabajo

e Cursando Secretariado administrativo contable
Isep .Sede puerto Madryn

2 Cursos

e 2023
Escuela Superior de Estudios Profesionales (ESEP)
Curso Gestoria del Automotor
e 2023
Escuela Superior de Estudios Profesionales (ESEP)
Diplomatura en Dinamica grupal y conduccion grupal
e 2010/2011
Informatic Trainin Center
Curso Administracion de Pymes

Objetivos

A corto plazo mi objetivo es tener independencia salarial. Conocer
y lograr relacionarme positivamente en el ntcleo de trabajo con mis
comparieros, y contribuir a un ambiente laboral sano.

Pensando en largo plazo deseo desarrollarme profesionalmente en
una empresa estable y lograr una trayectoria, manteniendo un
crecimiento continuo en conocimientos. Busco estabilidad laboral,
incorporar los mecanismos de trabajo y desarrollarlos
efectivamente.



mailto:romyreales33@gmail.com

2 Experiencia laboral

03/2024 -ACTUALIDAD
Administrativo

DADAM HNOS,

Puerto Madryn, Chubut

+ Proveedores

« Seguimiento de cuentas corrientes
+ Conciliacion de cuentas

+ Sistema BTB

02/2023 -06/2023
Cajera

Fortin Mayorista
Puerto Madryn, Chubut

Atencion de Caja mostrador de recaudo de ventas de ferreteria e Indumentaria
seguimiento de cuentas corrientes

Ilamados de cobranzas a clientes

Manojo de sistema Softland

Suplencia a encargado de local en vacaciones

® & o o o

11/2022 -02/2023
Administracidn Plan Volkswagen
Automotores Fiorasi y Corradi
Puerto Madryn, Chubut

Conocimiento del mercado automotriz, especificacion técnica de modelos
Conocimiento de financiaciones

Mantenimiento de cartera de clientes de Puerto Madryn

Cambios de concesionario

Licitaciones , llamados a licitar

Adjudicaciones, documentacién de clientes, Cierre de venta

Ejecucion de lanzamientos emitidos por Volkswagen

Atencion al publico

® & 6 o o o o o



10/2018 -09/2022

Administracion Plan Rombo- Soporte Nissan plan
Autosur S.A.

Puerto Madryn, Chubut

Conocimiento del mercado automotriz, especificacién técnica de modelos
Conocimiento de financiaciones

Mantenimiento de cartera de clientes de Puerto Madryn

Alta suscripciones, Adhesiones, Cesiones, Cambios de concesionario
Licitaciones , llamados a licitar

Adjudicaciones, documentacion de clientes, Cierre de venta

venta de cambio de modelo

Ejecucion de lanzamientos emitidos por Plan Rombo y/o Autosur
Atencion al publico

Cumplimiento de objetivos propuestos mensualmente por Autosur
Venta de accesorios

Manejo de sistema SAP

Menejo de sistema Newcon

Menejo de sistema Deal
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05/2010 -03/2018

Secretaria_ Administrativa

Estacion de Servicio YPF, Sur Atlantic Oil S.A
Cmte Luis Piedra Buena, Santa Cruz

Analista de cuentas senior

Conciliaciones bancarias

Confeccion y correccion de cajas diarias de recaudacion
Pago a proveedores

Cobros aclientes

Atencion a clientes

Manejo de servidor Data Oil

® & & o o o o

04/2009 -05/2010

Encargada de Saldon

Restaurante y Hosteria “Nuestro Estilo”
Cmte Luis Piedra Buena, Santa Cruz

Atencién al Cliente

Manejo de Salén Comedor
Moza

Recepcionista de Hosteria
Manejo de fondos

Personal a cargo en eventos

® & 6 o o o

02/2012 - 03/2018

Instructora Fitness

Grupo FLEX GYM

Cmte Luis Piedra Buena, Santa Cruz

2 Referencias

« Alejandro Mediavilla, Gerente de Sur Atlantic Oil S.A.
TEL 2966 15-637274

» Laura Luduefia, Gerencia Autosur
TEL 2804 474401

« Sergio Frinni, Gerente Automotores Fiorasi y Corradi
TEL 2804 670865

« Alfredo iglesias, Gerente Fortin Mayorista
TEL 2804 670450
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