
Daibelys De Leon

Resumen

Profesional altamente motivada con 10 
años de experiencia en el area de 
administración, atención al cliente y 
planificación. Demostrada capacidad para 
ejercer el liderazgo y  responsabilidad 
con un enfoque en la entrega, dedicación 
e innovación. Habilidades excepcionales 
en trabajar en equipo y un historial 
comprobado de entrega an mis funciones. 
Buscando contribuir con mi experiencia y 
conocimiento para seguir aprendiendo y 
creciendo profesionalmente.

Datos Personales

4-758-2016

24/07/1991 - 33 años

David, Chiriqui - David, Chiriquí, Panamá

64407382

+50764407382

daibelysmarieldeleon@gmail.com

Femenino

Experiencia laboral

Agosto de 2024

Diciembre de 2024

Órgano Judicial 

Jurídico - Legal

ESCRIBIENTE II

Empleado / 1025

• Interpretación legal  |  Sistema legal  |  Registro electrónico  |  Informática 
Afectiva  |  Seguimiento de Llamadas  |  Comunicación masiva  |  Interacción 
humana

Diligenciar Procesos Judiciales, dentro del Jusgado de Niñez y Adolescencia 

Junio de 2023

Julio de 2024

MEDUCA

Administración

AUXILIAR ADMINISTRATIVA CONTABLE

Empleado / 900

• Servicios de Excel  |  Power Exchange  |  Sistema Operativo Pick  |  Microsoft 
Outlook  |  WordPad  |  WordNet  |  WordPerfect  |  Registros contables  |-

  Contabilidad gubernamental  |  Atención telefónica

Fiscalización de fondos de equidad para la educación de centros de estudios, 
confección de cheques, conciliaciones bancarias, recepción de documentos, 
manejo de ciclos contables. 

Octubre de 2019

Mayo de 2023

IFARHU

Educación – Docencia

TRAMITANTE 

Empleado / 700

• Atención continua  |  Organización del Conocimiento  |  Conocimiento del 
cliente  |  Aplicaciones analíticas  |  Aplicaciones distribuidas  |  Agilidad 
Organizacional  |  Agilización  |  Gestión de Trámites  |  Análisis Institucional  |-

  Formación docente

Agilizar diferentes programas de becas para estudiantes de primaria, premedia, 
media, técnicos y superiores. 

Estudios Avanzados

Octubre de 2021

Actualmente

Licenciatura en derecho y ciencias políticas 

En ISAE Universidad

David, Chiriquí, Panamá

Técnico Profesional

CURSANDO

Años cursados: 3 y medio 

Febrero de 2018

Julio de 2021

Aux en Registros medicos y estadistica hospitalaria

En CECOOPE

David, Chiriquí, Panamá



Web & Redes

https://www.facebook.com/daibelys

https://www.twitter.com/@daibelys24

+50764407382

Conocimientos

Servicios de Excel  |  Power Exchange-
  |  Sistema Operativo Pick  |  Microsoft 
Outlook  |  WordPad  |  WordNet-

  |  WordPerfect  |  Registros contables-
  |  Contabilidad gubernamental  |-
  Atención telefónica  |  Atención continua-
  |  Organización del Conocimiento  |-
  Conocimiento del cliente  |  Aplicaciones 
analíticas  |  Aplicaciones distribuidas  |-

  Agilidad Organizacional  |  Agilización-
  |  Gestión de Trámites  |  Análisis 
Institucional  |  Formación docente  |-

  Interpretación legal  |  Sistema legal-
  |  Registro electrónico  |  Informática 
Afectiva  |  Seguimiento de Llamadas-

  |  Comunicación masiva  |  Interacción 
humana

Referencias

Marlenis  Morales 

Contable 

Meduca 

+507 6785-3333

Referencia personal

Jorge  Moreno 

Coordinador de FECE 

MEDUCA 

+507 6688-1522

Referencia laboral

Técnico Profesional

COMPLETO

Cursos / Certificaciones

Abril de 2024

Abril de 2024

Simposio Jurídico. IV Curso Jurídico 

En ISAE Universidad

David, Chiriquí, Panamá

COMPLETO

Agosto de 2023

Agosto de 2023

Panama lidera

En ISAE Universidad

David, Chiriquí, Panamá

COMPLETO

Estudios Básicos

No se han ingresado estudios básicos.

Idiomas

Inglés

HABLADO

Básico
LEÍDO

Básico
ESCRITO

Básico

Preferencias laborales

Administración 

RUBROS Administración / Contabilidad – Auditoría / Educación – Docencia / 
Industria – Minería / Servicios Varios / Salud / Jurídico - Legal

JORNADA LABORAL PREFERIDA Completa

SALARIO MÍNIMO NOMINAL B/. 800

SALARIO DESEADO NOMINAL B/. 900



CONTRATO PREFERIDO INDEFINIDO (FIJO)

NIVEL JERÁRQUICO 
PREFERIDOS

Empleado

DISP. CAMBIAR DE RESIDENCIA SI

DISPONIBILIDAD PARA VIAJAR SI


