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Objetivos: Participar en una organización en cual pueda explotar mis conocimientos y aprender cada día diferentes actividades, que me lleven a un mejor desempeño y alcanzar los objetivos que me demandan, así como los de superación personal. 
Datos Personales
Nombre				Evelyn Mileika Castillo Moreno
No de Cedula:				4-773-1983
Dirección:				Concepción, Bugaba
Teléfono (S): 				6821-4727
Fecha de Nacimiento: 		10 de octubre de 1994.
Edad:					30 años.
Estado Civil: 				Soltera
Nacionalidad:				Panameña
Correo Electrónico:			mileika10@hotmail.com


Preparación académica
Estudios Universitarios:		2018 Universidad Autónoma de Chiriquí (David).
Administración de Empresas con Énfasis en Finanzas.
Estudios Universitarios:		2013-2015 Universidad Autónoma de Chiriquí(David).
					Contabilidad con Énfasis en Auditoria (por terminar)
Estudios secundarios:
Media:					2010-2012 Colegio Francisco Morazán (David).
Comercio con Énfasis en Banca y Finanzas.
(Promovida)
Pre-media:		2007-2009 Colegio Jesús María Pla C (Gualaca)
Estudios Primarios:	 	2000-2006 Escuela Veladero (Veladero de Chiriquí)

Habilidades:			          Manejo eficiente de Microsoft office.
Conocimiento en Contabilidad (estados de cuenta)
Manejo de herramientas informáticas e internet.
Conocimiento en el programa SIPE, Quiken, SAP, 

Anexos:				Carnet de Salud Verde y blanco, Vehículo propio.			

Experiencia Laboral:

Tamek, S.A.				       Asistente Contable 4 Oct 2021- 31 Dic  2024

          
· Estados de cuenta. Reporte de notas de crédito. Reporte de facturación. Verificación de stock de mercancía en sistema. Atención y recepción de proveedores. Almacenamientos y Digitalización de documentos contables. Traspasos internos, conciliaciónes.
· Realizar facturación y notas de créditos, creación de pedidos.
· Encargada de todos los ingresos y salidas de la base de datos de farmacia.


Bombas Y Balineras, S.A			Asistente Administrativa 2019 
· Atención al cliente, Manejo de Caja (Facturación).
· Apoyo para la Gerencia de venta y Dirección Comercial, confección de cartas, memos. 
· Manejo de caja menuda y registro de gastos al sistema. 
· Manejo de central telefónica, apoyo al departamento de bodega 
· Envíos de valijas, archivos, recepción 

Target, S.A.				                               Cajera Mayo-Diciembre 2018.
· Manejo de caja de cobros
· Arqueo de cajas
· Atención al cliente

Atención al cliente Ganadera Guillermo, S.A.		Asistente Contable 2017
· Asistente de contabilidad
· Registro de planilla de SIPE
· Pago de planilla semanales y quincenales
·  (Como Servicio Profesionales) 

Target, S.A.				                                Cajera Diciembre 2016.
· Manejo de caja de cobros
· Arqueo de cajas

Caja de Ahorros		Practica supervisada (Colegio Francisco Morazán)
(Sucursal David)		(Septiembre a diciembre 2012)
· Departamento de Operaciones.
· Departamento de Negocios.
· Departamento de Trámites Hipotecario
· Departamento de Atención al Cliente.





Referencias Personales

 Marta Sánchez		   Jaime Hernández			 	
  Tamek, S.A.		Bombas Y Balineras, S.A.	    
  6574-5148			     6722-8161			    

Silvia Guerra                        Roger Romero    		    Lic. Damaris Medina
Target, S.A.                          Caja de Ahorros                    Ganadera Guillermo, S.A
6285-1624                              6498-5458	    		            775-8317       
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