Gabriela Jordan 
Phone number: 67409241 
   Email: gabriela191911@hotmail.com 



P E R F I L 
Soy actualmente una estudiante universitaria, extremadamente motivada y comprometida en todo lo que emprendo. Estoy en constante búsqueda de nuevos retos, que me permitan crecer personal y profesionalmente .

H A B I L I D A D E S   P E R S O N A L E S 
· Alto nivel de responsabilidad 
· Trabajo en equipo
· Constancia
· Disciplina 
· Compromiso 

H A B I L I D A D E S   P R O F E S I O N A L E S
· Organizada con atención al detalle
· Habilidad para resolver problemas
· Organización al realizar labores
· Manejo de 2 idiomas (Inglés , Español)
· Creatividad

E X P E R I E N C I A    L A B O R A L 
Distribuidora Poly Hardware – (Panamá, Ciudad de Panamá)
Asistente Administrativa 
· Recibo de mercancía 
· Emisión de Facturas
· Pagos a proveedores
· Recepción de llamadas 
· Compras externas
· Manejo de caja menuda

Farmacias El Javillo – (Panamá, Río Abajo)
Auxiliar de Farmacia 
· Atención al cliente 
· Lectura de recetas médicas
· Conteo de inventario
· Manejo de caja registradora 
· Recibo de compras de proveedores
· Control de vencidos

Supermercados Xtra – (Panamá, El Lago)
Asistente de Farmacia
· Atención al cliente 
· Realizar y recibir compras
· Conteo de inventario 
· Manejo de caja registradora 
· Asesoramiento individual al paciente
· Lectura de recetas médicas 

FarmaValue – (Panamá, El Cangrejo)
Asistente Administrativa
· Asistir directamente al gerente
· Coordinación con proveedores, visitadores médicos para movimiento de medicamentos 
· Manejo del sistema de cuentas en la sucursal
· Asistencia en Planilla
· Gestionar depósitos bancarios
· Manejo de publicidad interna y externa 
· Asistencia en el recetario
· Dispensación de medicamentos 
· Lectura de recetas
· Atención exclusiva de pacientes de habla inglesa

Balmoral Lodge, Hotel – (Nueva Zelanda, Invercargill)
Servicio de Limpieza
- Limpieza de habitaciones 
- Trabajo en equipo
- Organización del servicio diario por habitación y empleados
E D U C A C I O N 
Educación Universitaria 
Licenciatura en Farmacia – Universidad de Panamá (En curso)

Educación Media
Bachiller bilingüe en Ciencias – Instituto Pedagógico 

Educación Pre- Media
Instituto Panamericano (IPA)

Educación Primaria
Colegio Nuestra Señora de Bethlem

C U R S O S
Curso de Inglés presencial – Southern Institute of Technology 
Nueva Zelanda, Invercargill 
Nivel Avanzado

I D I O M A S
Inglés - Avanzado 
Español – Nativo












