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Ovalles Martinez

¢, Contacto

2 +507 6494-9633
@ veronicaeovalles@gmail.com

@ Tocumen, la calle

principal

siesta,

& Datos personales

Nacionalidad: Panamena

Cédula: 8-965-1034

Edad: 24 anos

Fecha de nacimiento: 19 de mayo de
2000

44 Habilidades y cualidades
personales

« Manejo de paquete de Office basico
(Word, Excel, Power Point)

« Manejo de Correo electronico y
redes sociales

« Trabajo bajo presion

« Resoluciéon de problemas

« Buena gestion del tiempo y recursos

« Buena comunicacién

« Honestidad

« Responsabilidad

« Puntualidad

=

Formacion académica
Escuela Emperatriz Taboada 2012
Educacion primaria
Bachiller en Contabilidad 2018

Instituto Profesional y Técnico Jeptha B. Duncan

Licenciatura en Relaciones Internacionales 2021 - Presente

Universidad de Panamd

Experiencia laboral

Asistente administrativo

Lucalza Panama, S.A a RelaDyne Company
Del 29 abril al 30 octubre de 2024 (6 meses)

Atencidn al cliente

Manejo de caja chica

Rotulacion y archivo de documentos

Elaboracion de depdsitos bancarios

Conteo y revision de facturas contado y crédito
Asistencia en el departamento de cuentas por
cobrar, ventas por telemarketing, departamento de

logistica por inventario y recepcion.

i Formacion y experiencias complementarias

Seminario de “Taller de protocolo diplomatico™ en la
Facultad de Administracion Puablica de la
Universidad de Panama. Del 13 y 14 de septiembre
de 2022, 12 horas. Certificadas

Participacion como cuerpo protocolar en las reuniones
de la Organizacion de Estados Americanos (OEA) vy
el Programa Interamericano de Discapacidad
realizadas en Panama. Del 14 al 20 de mayo de 2023,

22 horas. Certificadas

Participacion como observador de la Comisién de
Justicia y Paz en la Eleccion General del 5 de mayo de
2024 en la Republica de Panama.



