ACERCA DE Mi

Soy una persona proactiva, organizada
y responsable, con buenas relaciones
interpersonales. Siempre tengo la
mejor disposicion para la realizacion
de mi trabajo. Busco un puesto de
desafiante para aportar mi
experiencia.

CONTACTO

o Teléfono: 6322-6574.
e Correo: aceciliaoh22@gmail.com
« Direccion: Vacamonte, La Constancia,

Calle A, Casa12.

EDUCACION

Primer ciclo
Centro Bilingiie Vista Alegre

2017-2019

Segundo ciclo

Instituto Bilinglie San Judas Tadeo

2020 - 2023
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EXPERIENCIA LABORAL

Asistente Administrativa
Herrera Jaény Asociados - 2023

 Asistencia administrativa. Atencidn al cliente.
Seguimiento de Agenda. de documentos y control de
archivo. manejo de informacién, Mensajeria interna,
externa, envio de correo electrénico, preparar informes y
entregar reportes.

Oficinista
Playa Dorada - 2024

« Contestaba central telefénica, organizaba mensajeria,
control de agenda de reuniones, confecciones de cartas

Call Center
Gallup - 2024

e Hacia llamadas a personas para ser encuestadas sobre
diferentes tipos de situaciones

Referencias
Roberto Coole

6342 8678

Zulema Polo

69514740



