
  

 
 
 
 
 
 
 
 

Eludith Duartes 
 

 
 

DATOS PERSONALES 
 

Teléfonos 
6765-8805 / 6765-8805 

 
Dirección 

Pedregal, Villalobos,  
Ciudad de Panamá 

 
Email 

duarteseli15@gmail.com  
   

Cédula  8-1082-2298 
   

Fecha de 
nacimiento 

 15 de 
noviembre de 
1994 

   
Edad  30 años 

   
Nacionalidad  Panameña 

   
Sexo  Femenino 

   
Disponibilidad  Inmediata 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

Perfil 
 
Estudiante de contabilidad con experiencia en administración y 
ventas. Cuento con conocimientos en contabilidad financiera, 
gestión administrativa, atención al cliente y manejo de 
inventarios. Busco aplicar mis habilidades y conocimientos en un 
entorno profesional para contribuir al éxito de la empresa. 
 

Experiencia Laboral 
 
JARDINES PANAMÁ 
Servicios Varios - Administrativa 
Mayo de 2020 - septiembre de 2024 
• Microsoft Excel  
• Programas ofimáticos  
• Atención en el cliente  
• Registros contables  
• Inventario  
• Gestión administrativa  
• Comunicaciones interactivas 
• Emisión de pagos a proveedores 
• Recibo de mercancía 
• Venta 
• Atención al cliente 

 
NOVEDADES SELENA 
Comercio - Mercadeo - Ventas - Vendedor 
Agosto de 2017 - marzo de 2019 
• Ventas 
• Atención y cobro a clientes 
• Inventario de mercancía 
• Manualidades varias 

 
CREPES & WAFFLES 
Gastronomía - Ayudante de Cocina 
Julio de 2015 - enero de 2017 
• Stocks e inventarios de mercaderías 
• Preparación de helados 
• Preparación de inventario 
• Proyección de ventas diarias 

 

Información Educativa 
 
UNIVERSIDAD HOSANNA 
Licenciatura en Contabilidad y Auditoría 
Cursando 
 
COLEGIO ELENA CHÁVEZ DE PINATE 
Bachiller en Ciencias 
Marzo de 2008 - diciembre de 2013 
 



 

 
 

REFERENCIAS LABORALES 
 

 Alexander Ortega 
Gerente - Jardines Panamá 

6614-7683 
 

Yulissa NG 
Representante legal - 

Novedades Selena 
6716-0821 

 
Margarita Mendoza 

Presidente - Crepes & Waffles 
214-9241 

 
 
 

REFERENCIAS PERSONALES 
 

 Yaribeth González 
Oficial de cuentas por pagar 

Productos de Prestigio 
6036-2351 

 

Cursos y Seminarios 
 
PANAMÁ NEW JOB 
Asistente de Atención y Cuidado Infantil 
Mayo de 2021 - marzo de 2022 
INADEH 
Excel Avanzado 
Junio de 2021 - agosto de 2021 
 

Habilidades y Aptitudes 
 

• Microsoft Excel  

• Programas ofimáticos- 

•  Atención en el cliente  

• Registros contables  

• Inventario  

• Gestión administrativa  

• Comunicaciones 

• Interactivas  

• Ventas  

• Stocks e inventarios de mercaderías 


