Perfil

Estudiante de contabilidad con experiencia en administraciéon y
ventas. Cuento con conocimientos en contabilidad financiera,
gestion administrativa, atencién al cliente y manejo de
inventarios. Busco aplicar mis habilidades y conocimientos en un
entorno profesional para contribuir al éxito de la empresa.

Experiencia Laboral

o JARDINES PANAMA
EIUd Ith Dua rtes Servicios Varios - Administrativa

Mayo de 2020 - septiembre de 2024

e Microsoft Excel
DATOS PERSONALES e Programas ofimaticos
e Atencion en el cliente
Teléfonos e Registros contables
6765-8805 / 6765-8805 .
e Inventario
e e Gestion administrativa
Pedregal, Villalobos, e Comunicaciones interactivas
Ciudad de Panama e Emision de pagos a proveedores
— e Recibo de mercancia
mai
duarteselil5@gmail.com ° Venta. , )
e Atencion al cliente
Cédula 8-1082-2298
NOVEDADES SELENA
F_ecl_\a de 15 Qe Comercio - Mercadeo - Ventas - Vendedor
nacimiento noviembre de Agosto de 2017 - marzo de 2019
1994
e \Ventas

e Atenciony cobro a clientes
e Inventario de mercancia
e Manualidades varias

Edad 30 afnos
Nacionalidad Panamefia

sexo Femenino CREPES & WAFFLES

Disponibilidad Inmediata Gastronomia - Ayudante de Cocina
Julio de 2015 - enero de 2017

Stocks e inventarios de mercaderias
e Preparacion de helados
e Preparacion de inventario
e Proyecciéon de ventas diarias

Informacion Educativa

UNIVERSIDAD HOSANNA
Licenciatura en Contabilidad y Auditoria
Cursando

COLEGIO ELENA CHAVEZ DE PINATE
Bachiller en Ciencias
Marzo de 2008 - diciembre de 2013



Cursos y Seminarios

PANAMA NEW JOB

Asistente de Atencidon y Cuidado Infantil
Mayo de 2021 - marzo de 2022

INADEH

Excel Avanzado

Junio de 2021 - agosto de 2021

Habilidades y Aptitudes

Microsoft Excel

Programas ofimaticos-

Atencion en el cliente

Registros contables

e Inventario

e Gestion administrativa

e Comunicaciones

e Interactivas

e Ventas

e Stocks e inventarios de mercaderias



