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Valeria Valdes Wood
       CONTADOR CPA - ENCARGADA DE PLANILLA
Celular: 65000421/68880520
Correo: valdes.valeria@yahoo.com LinkedIn: @valeria valdes
Dirección: Colon, Barriada la Cresta casa 193A


Soy Dinámica, Productiva con mucha dedicación y esfuerzo logro cumplir las metas de la Organización en Base al Liderazgo y Trabajo en Equipo




EXPERIENCIA LABORAL
           ANALISTA DE RHH/ CIF EXPRESS, S.A



Marzo 2022 - presente


     Preparación, calculo  y procesamiento de la  información de la incidencias  para  la planilla salarial, con la con la coordinación de los otros departamentos  incluyendo horas extras , XIII Mes  programados , confección de cálculo de Vacaciones , Liquidaciones , encargada de Administrar el cumplimiento legal de que todos los pagos  y deducción se realicen a tiempo  y también  manejar la  gestión  de Beneficios a los colaboradores , proceso de trámite para  Seguro privados y Médicos ,  pagos adicionales  y entrega de   Vale Panama Pluxe  , Bonificaciones , Primas y Comisiones , manejo de los software  contables cuentas por cobrar  y por pagar , consolidación planillas a las cuentas contables como los  registros adicionales de  Honorarios y proveedores externos, Actualización de Base de Datos , confección de contrato laboral , traslados  y ascensos , confección de reporte de Auditoria, por ejemplo: Planilla Sipe, Informe 03, y los otros con respectos al área , capacidad de resolución de Problemas  atender consultas  y problemas relacionados al mismo .  

ENCARGADA DE RHH | GLOBAL CARGO PANAMA, S.A

01 mayo 2018/14 febrero 2022


Encarga del proceso de búsqueda personal, Conocimiento de Proceso de selección de aspirantes y participación de Entrevistas.   Aplicación de pruebas entrevista, planilla Salarial, planilla Sipe, planilla 03, cálculo de vacaciones, liquidaciones y XIII Mes, tramite de Fondo de cesantía, cuenta por cobrar empleados y Atención a clientes corporativos y Gerenciales, registros de pagos en sistema de los proveedores, confección de recibos de pago y envió de sus respectivos estados de cuentas ya revisados. verificación y supervisión del personal, para el caso de la entrega de viáticos transporte, apoyo administrativo y Gestión de datos con los expedientes de personal, creación de procesos y políticas para agilizar procedimiento
CONTADOR ADMINISTRATIVO | Centro Médico Leitza	01 octubre 2017 /31 abril 2018

conciliación bancaria, reporte de ventas ,control y arqueo de caja de ventas , reporte de análisis de antigüedad de deudas de Proveedores Internos y externos, Cuentas por Cobrar ,impuesto sobre la renta confección ,Planilla 03, planilla del seguros social SIPE ,planilla de Quincenal, Incluyendo horas extras vacaciones y liquidaciones inventario métodos PES y por costo de venta, informe de Perdida y Ganancia, flujo de efectivo, informe de caja general, Balance general , Estado de capital , Informe de ITBMS, informe de Compras.






FORMACIÓN ACADÉMICA

Licenciatura en Administración y empresas y Contabilidad 2018 Universidad de Panama
        Bachiller en Comercio e Informática 
Colegio Jose Guardia Vega- 2008

CURSOS 
Consultoría Cristina Alteración, suspensión, terminación de las relaciones laborales consultoría Cristina noviembre 2020
Curso de Planilla Salarial y Prestaciones Laborables de Panamá consultoría Cristina noviembre 2020
 MANEJO Y DOMINIO DEL SISTEMA PAY DAY SOSA Y CIA
CPA Taxes Declaración de impuestos sobre la renta de persona y jurídica Elaboración y análisis de estados financieros






HABILIDADES Y DESTREZAS 


Dominio de Excel intermedio Curso Smartpro Academy Oct-2016
Habilidad para seguir indicaciones, discreta, creatividad laboral, tengo comunicación efectiva en los demás departamentos Dominio Word, Canva, One note, Publisher y Power Point Avanzado
conocimiento de sistema contable:  peachtree, yedid, softalnd, SAP, conocimientos de KIP en el Área de RHH y contabilidad 
 Confección y elaboración de Impuesto Sobre la Renta de Personal Naturales y Jurídicas
 Elaboración y Análisis de Estados Financieros


  
 

REFERENCIAS PERSONALES

Ingrid Bonaga de Herrera
Supervisora de Trafico  
Nova Zona libre tel: 441-2000

Jair Rodriguez
Warehouse Manager
CTS International   Tel: 6214-2121

Olvenis Gomez 
Jefe de Bodega 
American Sportswear, s.a Tel: 6353-3271
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