Jahaira I. Navarro N. 
Objetivo 
Obtener una oportunidad laboral con las aptitudes y habilidades que describo en este documento, para así contribuir a mi desarrollo personal y al de esta empresa. 
 
Datos personales: 
Fecha de nacimiento:            06 de marzo de 1988 
Edad:                                        36 años 
Cédula:                                     8-814-483 
Nacionalidad:                         panameña 
Dirección:                               La Chorrera, El Coco 
E-mail:                                     yahitzel1807@gmail.com 
Teléfonos:                              6876-5827 / 6745-4482 
 
Formación académica: 
· Universidad de Panamá, Facultad de Administración Pública II año 
· Instituto Profesional y Técnico Fernando de Lesseps: Diploma de VI año, Bachiller en Contabilidad con énfasis en informática 
· Primer Ciclo Balboa: Certificado de III año 
· Escuela El Coco: Certificado de VI grado 
 
Experiencia Laboral: 
· Grupo Tova – Almacén El Campeón: Octubre 2024 - Diciembre 2024  Cajera – Vendedora

· Clínica Dr. Roberto Vásquez: Julio 2019 – Abril 2024 – Secretaria-Recepcionista 
· Confección de agenda diaria y confirmación de citas 
· Atención a clientes 
· Facturación, informe de caja y Sage diario

· Seguros IHL: Febrero 2018 – Junio 2019 – Asistente Administrativa 
· Atención a clientes 
· Facturación 
· Emisión de pólizas  
 
· Petroautos, S.A.: Febrero 2010 – Agosto 2017 – Suboficial de Operaciones 
· Manejo de caja menuda 
· Inventarios físicos y sistemáticos  
· Liquidación de autos 
· Tramites de primer ingreso de autos nuevos 
 
· Almacenadora Kinte, S.A. : Diciembre 2006 – Enero 2010 – Asistente de Operaciones 
· Inventario de mercancía de primer ingreso 
· Recibo y despacho de mercancía  
· Atención a clientes 
· Manejo de caja menuda 
 
 
Referencias laborales: 
Azyadeth de Ortiz – Almacén El Campeón (Gerente de Sucursal) 258-2026
     Mayka Rodríguez   - Clínica Dr. Roberto J. Vásquez (Administradora) 264-0620 
     Irma Herrera Lasso - Seguros IHL (Gerente) 253-1214 
     Raquel de La Rosa – Petro autos, S.A. (Gerente de Operaciones) 378-4901 
     Gabriel Alvarado – Almacenadora Kinte, S.A. (Gerente General) 225-8134 
 
Referencias personales: 
     Vanessa de Núñez   
     Bio-Lab, S.A. (Asistente a la Gerencia Comercial) 
     6518-7225 
 
     Dayana Navarro 
     La Estrella de Panamá (Productora de Medios) 
     6678-7714 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
