lllean Anaisa Stocel Lopez

E-mail: ana-is16@live.com - Celular: 6288-6083
Nacionalidad: panamefia Direccion: Panama, ciudad de Panama
Cédula:; 8-888-999 Fecha de nacimiento: 16 de diciembre de 1994

Perfil Profesional: Licenciada en Administracion de Empresas con énfasis en Finanzas y Negocios
Internacionales, con experiencia en contabilidad, gestion de inventarios y atencién al cliente.

Experiencia laboral
- Consejo Coordinacion Comarcal Kuna Programas IBI - Institucion Gubernamental
Asistente de administrativo |1 de septiembre de 2020 - 30 de junio de 2024.
e Manejo de planilla, emision de cheques y calculos de Xl mes.
e Gestidn de liquidaciones, prima de antigiiedad y vacaciones.
e Manejo del Sistema de Informacién de la Planilla Electronica (SIPE).
e Conciliaciones bancarias y control de cuentas por pagar.
e Elaboracion y andlisis de estados contables.
e Uso de la plataforma PanamaCompra para adquisicion de bienes y servicios.
e Administracion de inventario y pagos a proveedores.
e Archivo y organizaciéon de documentos, contratos y correspondencia.

- Office Depot 2017 — 2019
Cajera — Ayudante General
e Gestioné transacciones diarias y cuadré cuentas al final de cada jornada.

e Mantuve el control de inventario y asisti en la organizacion de eventos especiales, optimizando el
flujo de trabajo.
e Atendi a los clientes con rapidez y eficiencia, logrando un indice de satisfaccion alto.

Estudios
- Centro Técnico de estudio superiores 2024 - Presente
Técnico Superior en Administracién de Negocios
- Universidad de Panama ] 2015 - 2021
Licenciatura en Administracion de Empresa Enfasis En Finanzas y Negocios Internacionales
Curso
- INADEH: Excel basico / hoja de calculo basica enero 2025 — febrero 2025

Idiomas: espafnol - Ingles / basico

Habilidades blandas Habilidades técnicas:
e Comunicacion efectiva e Contabilidad y Finanzas e Administracion de empresa
e Control de Inventario e Gestidon de correo electrénico

e Resolucién de problemas
e Rapido aprendizaje
e Paciencia

e Manejo de presupuestos Atencion al cliente
e Control de Calidad e Paquete de Microsoft

Referencia Personales
Yamilka Hernandez (Administradora del Consejo Coordinacién Comarcal Kuna) cel: 6461-9508
Yushara Castillo (Administradora de la junta comunal de Nargana) cel: 6737-2630
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