omara Srette Gonadles Ortega

Panama Oeste, Arraijan, Burunga
Teléfono +507 6551-4483 / +507 247-4308
yomyg051216@gmail.com

Establecerme y consolidarme en una empresa que me otorgue estabilidad laboral, aplicar mis
experiencias y conocimientos en las areas administrativas y operativas de la empresa, y
desarrollarme profesionalmente para el buen desempenfo de las funciones asignadas.

s O psorecatles

Edad: 33 afos

Cédula: 8-849-2477

Fecha de nacimiento: 5 de agosto de 1991

e L

2021 Universidad Tecnoldgica de Panama — Licenciatura en Mercadeo y Comercio
Internacional

2018 Universidad Tecnoldgica de Panama - Técnico en Gestidn de Venta

2007 — 2009 Instituto Comercial Panama — Diploma Bachiller en Comercio con énfasis en
Contabilidad

2004 — 2006 Instituto Comercial Panama — Certificado de Tercer Afo.

OFICIAL DE INFORMACION Y DIVULGACION II

Caja de Seguro Social

Duracion: 26/4/2023 — 31/12/2024

Ultimo Salario: 991.00

Funciones:

Edicion de fotografia. Disefio y creacién de artes, periddico y revista digital para los
departamentos de Prensa y Publicidad.




ASISTENTE ADMINISTRATIVA/GERENCIA

Fortunato Mangravita, S.A.

Duracion: 28/4/2014 — 30/9/2014

Ultimo Salario: 513.76

Funciones:

Emision y Manejo de Chequera Personal y de la Compaiiia, Manejo de Agenda de Gerencia,
Mantenimiento de cuentas Bancarias, Manejo de Personal, Control y Registro de Pagos Varios.

OFICINISTA/Dpto. de Contabilidad

Farmacias Arrocha, S.A.

Duracién: 16/7/2013 — 15/12/2013

Ultimo Salario: 450.00

Funciones:

Confeccion de Cheque (AS400), Atencion al Clientes, Control de Facturas de cuentas por
Cobrar, Manejo de Chequeras y Archivos.

OFICINISTA/CAPTADORA DE DATOS

Ministerio de Desarrollo Social

Duracion: 1/4/2011 — 30/9/2012

Ultimo Salario: 500.00

Funciones:

Manejo, Mantenimientos y Actualizacion de la Base de Datos del Programa Red de
Oportunidades.

s

Manejo de Adobe lllustrator, Adobe Photoshop y Adobe InDesign.

Manejo de Internet y programas de Microsoft Office como Word, Excel, PowerPoint,
Publisher.

Manejo de Maquina de Escribir, Sumadora, Copiadora, Manejo de Archivo, Atencion al
Cliente, Computadora.

Habilidad de expresién oral y escrita

Conocimientos Basicos en Contabilidad

s o Cpporaonaie Ppsonad

Administrativo / Financiero / Contable
Disefo Gréfico
Atencion al Cliente




Lizbeth Aguilar Disefiadora Grafica 6409-0324
Kathrina Delgado Oficinista 6068-1752
Thelma Palma Policia Nacional 6791-9065

Wireaciones Dotivalss

e Puesto al que aspiro: ADMINISTRATIVO/FINANCIERO
e Aspiro a laborar en la Provincia de Panama




DIRECTOR NACIONAL DE CEDULACION
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