Esmeralda Alicia Ortiz Salinas

Cerro Silvestre Villa Daniela /Calle principal/ Casa 1
Tels. 6794-1576 / Email: esmort1506@gmail.com

Datos Personales
Fecha de Nacimiento: 15 junio de1999

Edad: 25 ARos
Cedula: 8-944-2478
Estado Civil: Soltera
Tipo de Sangre: O+

Formacion Académica

Licenciatura en Derechos y Ciencias Politicas.
UMECIT
2022— Cursando el tercer afio

Bachiller en Ciencias.
Instituto Justo Arosemena
2017 — Culminado

Experiencia Laboral

Agencia de Seguridad Privada Sabaot, S.A. 2021-2023
Encargada Administrativa
Gerente de Operaciones

Ventas y Servicios Sabaot 2021-2024
Experiencia en Licitaciones Publicas

Manejo de Documentos para Licitaciones

Publicas

Manejo del portal de Panama Compra

Manejo del Portal Panama Emprende

Manejo de Facturacion Electrénica

Manejo de Administrativo

Encargada de Cotizaciones

Yard & Abogados Legal Group 2024 - Actulidad
Asistente

Manejo de la facturacion electronica

Redaccion de poderes

Redaccion de contratos de clientes

Revision de expedientes electronicos

Llevar la agenda de de citas y consultas

Llevar calendario de las audiciencias

Habilidades

Uso de Microsoft Office, organizada, responsable, puntual, trabajo en equipo, honesta y proactiva

Referencias Personales

Charlie Linares - Junta Comunal de Santa Ana / 6558-9501
Omaira Gomez - Universidad Tecnoldgica de Panama / 6745-7171
Samuel Yard - Yard & Abogados / 6782-8647
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