
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CONTACTO 

TELÉFONO: 

6562-1442   Propio 

6447-1761   Propio  

6103-1109   Lic. David Ho 

 

 

El sitio web va aquí 

 

naida.estejiménez@icloud.com 

AFICIONES 

Realizar Ejercicios (GYM) 

Ir a la playa 

Viajar 

Bailar 

Asistir a Obras Teatrales 

 

 

NAIDA ESTE J. DE HO 
SECRETARIA EJECUTIVA CONTABLE  

 

EDUCACIÓN: 
 

Esc. HIPÓLITO PEREZ TELLO - Chitré Provincia de Herrera 

Sexto Grado - Primaria 1966 - 1971 

 

Colegio JOSÉ DANIEL CRESPO -  Chitré, Provincia de Herrera 

Primer Ciclo Año.  1972 – 1974 

 

Colegio NOCTURNA de EDUCACIÓN COMERCIAL – Panamá 

Sexto Año.  1976  - 1978,  Bachiller en Comercio 

 

UNIVERSIDAD DE PANAMÁ - Escuela de Ingles 

Facultad de Humanidades  

IV Año 

 

UNIVERSIDAD WINDSOR-ONTARIO, CANADA 

Año,  2006,   Estudio del Idioma Inglés 

 
IDIOMAS: 
 

Español - Fluido 

Ingles  -  Fluido 

 

 

EXPERIENCIA LABORAL: 
 

INSTITUTO NACIONAL DE FORMACIÓN PROFESIONAL, (INAFORP) 

Año 1983 – 2000     (17 años de Servicio) 

Secretaria del Depto. de Bienes Patrimoniales 

Colocación de Placas a los Bienes de la Institución 

Realizar y transcribir Notas y Memorando interno y externo 

Mantener en orden los archivos y papelería 

Llevar la Asistencia, Permisos y Tardanzas de los colaboradores 

Presentar ante el Depto. de Rec. Hum. el Informe Mensual de 

Asistencia, Permisos y Tardanzas. 

Apertura y actualización de Expedientes personales de los 

colaboradores 

Realizar Informes de Recepción, Informe de Accidente de Trabajo e 

Informes de Recaída de Acc. de Trabajo y/o Enfermedad Común 

Solicitar pedido mensual de materiales de oficina. 

 
CAJA DE SEGURO SOCIAL, (CSS) 

24 de Sept., 2001  -  30 de Dic., 2022  (21Años de Servicio) 

Secretaria del Depto. de Contabilidad 

Apertura y actualización de Expedientes personales de los 

colaboradores 

Confeccionar y transcribir Notas y Memorando interno y externo 

Mantener en orden los archivos y papelería 

Llevar la Asistencia, Permisos y Tardanzas de los colaboradores 

Presentar ante el Depto. de Rec. Hum. Informe Mensual de Asistencia, 

Permisos y Tardanzas, 

Realizar Informes de Recepción, Informe de Accidentes de Trabajo e 

Informes de Recaída de Accidente de Trabajo y/o Enfermedad 

Común 

Solicitar pedido mensual de materiales de oficina. 

 

 



 

 


