EVELIA TORRES ALABARCA
PANAMÁ, ARRAIJÁN, LOS TECALES 
Calle 3 casa 97  
TEL: 67975187 ó 68531571
Correo eveliatrh34@gmail.com

DATOS PERSONALES
1. Fecha de nacimiento: 13-02-1987
1. Edad:                           37 años
1. Cédula:                        8-803-1868
1. Estado civil:                 unida
1. Dependientes:             3 hijos 

PERFIL PROFESIONAL 

Enfocada al trabajo objetivo, facilidad de expresión, aprendizaje rápido, buenas relaciones laborales, experiencia en manejo de planilla, capacidad de trabajo en equipo, buen español, manejo de Excel y herramientas de office.


ESTUDIOS REALIZADOS
· Universidad metropolitana de ciencia y tecnología
Licenciatura en contabilidad, II cuatrimestre actualmente
· Universidad de Panamá 
Facultad de Administración de Empresa y contabilidad
Título: Licenciada en Administración de Recursos Humanos 2018
· Instituto Justo Arosemena 
Certificado de bachiller en comercio 2006
Certificado de tercer año 2004

OTROS 
Seminario de Acoso Sexual Laboral 2016
Seminario del Rol del Gerente de Recursos Humanos 2016
Seminario de planilla de pago 2020
Seminario de legislación laboral y planilla 2023


EXPERIENCIA LABORAL

SERVI PEB (Asistente administrativa) desde julio 2018 hasta mayo 2020.
· Funciones del puesto, controles diarios de contratos de mantenimientos, cotizaciones de equipos, control de cuentas por cobrar, cuentas por pagar, manejo de agenda de reuniones, todas las funciones de planilla de pago, manejo de paquete de office.

CONSTRUCCIONES OESTE (Asistente de planilla) vacamonte, desde julio 2013 hasta el 31 de diciembre 2014
           
· Conocimientos adquiridos, llevar diariamente el registro de marcación empleados, confeccionar cartas de trabajo, proceso de firma de contratos personal nuevo, elaborar planilla de pago con todas sus deducciones, más horas extras, confeccionar cheques, registro sipe.

GRUPO TOVA (Asesora de ventas) agosto 2012 hasta febrero 2013

· Conocimientos adquiridos, organizar y surtir departamento de dama, revisar paquili, atender de manera personalizada a los clientes, manejar inventario en depósito.
       

REFERENCIAS:
· Sra. Yatzunary Gonzales 6954 0881  

· Lic. Esther Arauz    6925 1174

· Ing. Edwin Barahona 6913 1657
