ERIKA R. GONZALEZ
Correo electrónico
erikagz02@hotmail.com
Dirección
Chitré, correg. San Juan Bautista 
Teléfono
6519-1030
Fecha de nacimiento
2 Feb, 1991
Nacionalidad
Panameña
Cedula
6-715-2319
Edad
33
Dependientes
1
OBJETIVO
Busco un puesto donde pueda aprovechar al máximo mi experiencia en el desarrollo de funciones diaria y a la misma vez estar abierta a nuevas oportunidades y al aprendizaje que posibilite mi formación personal.
EXPERIENCIA

Prov de Herrera, Distrito de Las Minas
2016- 2019
Secretaria y Asistente de Contabilidad
Junta Comunal Quebrada El Ciprian
· Atención telefónica y correos electrónicos.
· Organización y archivos de documentos físicos.
· Control y seguimiento de gastos, facturas y pagos.
· Recepción, tramite y registro de documentos.
· Supervisar las condiciones de aseo, limpieza y orden.

Provincia de Herrera, Distrito de Las Minas
[bookmark: _GoBack]Jul 2019-2025
Unidad Administrativa
Municipio de Las Minas
· Atención telefónica y correos electrónicos
· Organización y archivos de documentos físicos.
· registro de información y actualización de archivos.
· Recepción de Gestión de cobro.
· tramite, verificación y registro de documentos.
FORMACIÓN
Secundaria
Centro Educativo Básico General Qda Del Rosario III
Bachiller en Ciencias
Escuela Nocturna de Chitré
CURSOS:
INADEH: Calidad de servicio y atención al cliente en la industria hotelera 
HABILIDADES
· Manejo de computadora
· Word básico
· Excel básico
· Fotocopiadora
· 
REFERENCIAS

· Lcda. Zobeida Flores   Teléfono: 6168-4417
· Aida Camargo              Teléfono: 6712-1210

