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Responsable, proactiva y adaptable, con
capacidad para escuchar y comprender
las necesidades de los demds.
Comprometida con el logro de objetivos,
sabe resolver problemas de manera
eficiente y organiza su trabajo con
precision para cumplir con los plazos
establecidos.

0 CONTACTO

Celular: 507- 6816-4500

Correo: cortezanghy830@gmail.com
Direccién: arraija, alto bonito calle
principal

cédul: 8-1042-864

fecha de nacimiento: 18/09/2006
genero: femenino

nacionalidad: panamefa

estado civi: soltera

I.LP.T.Fernando De Lesseps
Escuela en Burunga

bachillerato en comercio 2024

ANGHY NAYELHI
CORTEZ CAMPOS

OBJETIVO
PROFESIONAL

Soy una recién graduada de Bachillerato en
Comercio con habilidades en procesos
administrativos y conocimientos en compras.
Busco una oportunidad para desarrollar mi

carrera profesional, contribuir al crecimiento de
una organizacion y fortalecer mis
competencias en el drea comercial y
administrativa.

Préctica Profesional
« Caja del Seguro Social, Departamento de Compras
« Arraijan, Panama
o Tareas realizadas:

Apoyo en la gestién de adquisiciones y
procesos administrativos.

Organizacion y seguimiento de
documentacion relacionada con compras.
Coordinacién con proveedores y revision de
solicitudes de materiales.

Actualizacién de bases de datos y registros
internos.

archivar documentos

atencion al cliente

Habilidades

+ Manejo de herramientas de Microsoft Office (Word,
Excel, PowerPoint).

« Organizacion y gestion de documentacion
administrativa.

« Comunicacién efectiva y trabajo en equipo.

« Conocimientos basicos en procesos de compras y
logistica.

« dominio de los sistemas tecnoldgicos de la
empresa

Idiomas

« Espaiiol (nativo)
« inglés basico
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MINISTERIO DE EDUCACION INSTITUTO
PROFESIONAL YTECNICO FERNANDO DE

LESSEPS COMISION DE PRACTICA PROFESIONAL
CONTACTOS: 66572185 0 620-17684

CORREO ELECTRONICO: emieunice23@hotmail.com
EVALUACION DE LA PRACTICA PROFESIONAL

1. DATOS GENERALES:

e —

& I
b. Nombre de la empresa: i Siours S0 )L Bl Gommay cif
©- Modalidad del Baciller: TURISMI 24
f. Detalle de las de las principalps
Begloo:
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g. Inicio de Ia Practica Profesional
H. Finalizacién de la Practica 7
Profesional:
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22, DESEmMPERo DEL cARgo:

EN ESTA SECCION
EN EL DESARROL|

SE CONSIDERAR
LO DE Las FUNCIO!
ASPECTO PARA EVALUAR
Capacidad Para seguir instruccioy
Desarrolio adecuado de| trabajo
Calidad en ¢| desarrollo del tral
Capacidad de aprender y ponei
Demostracién de habilidades y I i
Disposicion par'a.el trabajo. d T s

Fomenta el espiritu empre

Liderazgo y toma de decisi

Disposicion funcional del ol

Cooperacién — actitud

AMENTE EL DESEMPENO DEL ESTUDIANTE
SIGNADAS,
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Progreso funcional.
Confidencialidad - Confi
Manejo de Equipos
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