
EXPERIENCIA

maria elena botello
LCDA.  EN  ADMON DE  NEGOCIOS

CON ENFASIS  EN MERCADEO

ADMINISTRADORA

FORMACIÓN UNIVERSITARIA

Comprometida en brindar una atención de calidad basada en el respeto,

principios morales y empatía hacia los demás.  Responsable, disciplinada,

con capacidad de liderazgo y toma de desición.   Facilidad de comunicación y

de trabajo en equipo. 

MI PERFIL

mariaelenabg2@hotmail.com

6650-0746

Las Brisas de Cerro Viento,
calle 29, casa 2188

Mery´s Cake Panamá (Enero 2012 - Actualidad)
FACILITADORA

Emprendimiento personal creado con el objetivo de brindar capacitación
y orientación a profesionales y personas en el campo de la repostería.
Escritora de manuales de procedimiento.

Mg Solutions(Septiembre 2006 - Noviembre 2014)

DIRECTORA COMERCIAL

Encargada de la atención a cliente y del manejo general y administrativo.  

l. R. DUCRUET (Diciembre 1999 - Julio 2002)
ASISTENTE EJECUTIVA / SUPERVISORA

Asistente ejecutiva de 4 directores asociados (Luis Carlos del Río III,
Jorge Luis Del Río,   Efraín Montenegro y Carlos Stuard).  Supervisora del
área de atención al cliente y asistente del área de publicidad y mercadeo.

CONTACTO

INFORMACIÓN
Disponibilidad Inmediata para
trabajar
Licencia de conducir
Auto propio
Disponibilidad para viajar

Compuclub Panamá (Febrero 1999 - Noviembre 1999)
Administradora de la sede en Panamá, área de capacitación de la
Universidad del Istmo.  Panificación de los programas educativos
brindados.  Encargada de llevar a cabo la implementación de la base de
datos de clientes.  Supervisora del recurso humano de la sede.

DIRECTORA DE CAPACITACION
Sonitel, S. A. (Noviembre 1992 - Julio 1999)

Administradora del Centro de Capacitación.  Docente en el área
informática.  Encargada de la elaboración de manuales de
procedimientos. Coordinadora de eventos.

UNIVERSIDAD LATINA  (Enero 1997 - Noviembre 2000) 
Licenciatura en Administración de Negocios con énfasis en Mercadeo.
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IDIOMAS

HERRAMIENTAS

mariaelenabg2@hotmail.com

6650-0746

Las Brisas de Cerro Viento,
calle 29, casa 2188

Orientación hacia el cliente
Experiencia de trabajo en equipo y bajo presión
Iniciativa y Liderazgo
Creatividad
Compromiso
Autodidacta

Raúl Espinoza
C.S. S. - Agente Administrativo de la Agencia de Vía España
Cel. 6679-8450

CONTACTO HOJAS DE CALCULO
WORD, POWERPOINT
EDITORES DE VIDEO
ZOOM
CANVA

COMPETENCIAS

ESPAÑOL
INGLÉS

Nativo
Nivel Intermedio

REFERENCIAS

Irina Bravo
Bolsa de Valores - Oficial de Análisis del Mercado de Valores
Cel. 6565-1907

Erick Sánchez
C.S.S. - Director Nacional de Educación
Cel. 6769-3910
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DIPLOMA UNIVERSITARIO


