
  

 

 

ANA LISSETH 
CASTILLO 

Experiencia 

15 DIC 2022-15 ENERO 2024 

ASISTENTE DE COMPRAS Y MERCADEO  
 

• Ingreso de facturas  

• Realizar el seguimiento de pedidos y garantizar entregas 
puntuales. 

• Actualizar bases de datos internas de inventario 

• Supervisar los niveles de existencias y determinar 
necesidades de compra 

• Hacer un seguimiento con proveedores 

• Recibo y registro de mercancía  

• Capturar y verificar información relacionada a recetas en 
farmacia 

• Verificar la veracidad y formalidad de los datos a capturar 

 
MARZO 2019-ABRIL 2022 

ASISTENTE DE BODEGA • DURMAN ESQUIVEL  

• REALIZAR INVENTARIO  

• INGRESO DE SUMINISTRO AL SISTEMA SAP  

• ABASTECIMIENTO CONTINUO DE SUMINISTRO 

• SUPERVISAR, CONTROLAR Y TOMAR REGISTRO DE LO QUE SE 
UTILIZA DIARIAMENTE.  

• SOLICITAR SUMINISTRO MEDIANTE EL SISTEMA SAP 

 

 

 

 

  

 

 

LOS ALGARROBOS 

DAVID CHIRIQUI 
 

 

 

 
6971-4141 

 
 

 

 

JUSTAVINOANA2@GMAI
L.COM 

  

 
  

   



  

 

15 SEPTIEMBRE 2016- 15 OCTUBRE 2018 

VENDEDORA • ELECTRONICA HONG KON  

• VENTAS Y ATENCIÓN AL CLIENTE  

• CONFECCIÓN DE FACTURAS  

• INVENTARIO DE MERCANCÍA  

• ARCHIVAR DOCUMENTOS 

 

25 ABRIL 2011-15 JULIO 2012 

RECEPCION • OVERSEAS MANAGEMENT COMPANY 

• ATENCIÓN AL CLIENTE 

• CONTESTAR LLAMADAS 

• RECIBO Y ENTREGA DE CHEQUES  

• RECIBO Y ENTREGA DE DOCUMENTOS 

• REDACCIÓN DE DOCUMENTOS  

• VERIFICAR LAS REFERENCIAS DE LOS ASPIRANTES A LOS 
PUESTOS DE TRABAJO  

• ACTUALIZAR Y REGISTRAR EN LOS EXPEDIENTES DEL 
PERSONAL, PERMISOS, INASISTENCIAS.  

• INFORME DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS 

Formación 

UNIVERSIDAD LATINA DE PANAMA, DAVID CHIRIQUI 
• LICENCIATURA EN COMERCIO INTERNACIONAL Y LOGISTICA 

PROGRAMAS 

SAP 
GERP 
MICROSOFT OFFICE 
ACUMATICA 
FARMAPP 

IDIOMAS 

Español Escrito: Excelente Oral: excelente  
• Ingles: Escrito: Intermedio Oral: Intermedio 
 



  

Referencias 

• Jenny, Electrónica Hong Kong, encargada de la tienda, 6968-6868  
• Eibar Correa Durman Esquivel, Dpto. de Producción 65509875 
• Maheli de Fernández Oficial de Planilla/ Asistente de Recursos 
Humanos Overseas Management Company 205-79 
HORTENCIA MONTENEGRO REGENTE DE FARMACIA 6939-7453 

 
 

 



  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 



  

 
 
 
 
 
 
 
 



  

 



  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 

 


