INFORMACION PERSONAL

Correo electronico g

alejandroosesmorales@gmail.com

Numero telefonico \
(+507) 6751-6927

Cedula
8-973-2010

EDUCACION

Instituto Bilingue Santa Maria
la Antigua

Bachiller en Ciencias con Enfasis en
Informaticas

Universidad Tecnologica de
Panama

Licenciatura en Ingenieria en Sistemas

y Computacion (estudiando)

Florida State University

Examen TOEFL ITP, B2

ALEJANDRO OSES

EXPERIENCIA PROFESIONAL

Asistente de Administraciéon
Medicus Healthcare - 07/2021 - 09/2022

Gestion y organizacion de archivos administrativos.
Coordinacion de agenda y programacion de
reuniones.

Atencion telefénica y soporte a clientes.

Supervision de tareas de organizacion y preparacion
de materiales.

Apoyo general en actividades administrativas.

Tutor Particular de Inglés
2022 - 2023

Disené y personalicé lecciones para estudiantes de
tercero a octavo grado.

Imparti clases enfocadas en gramatica, vocabulario,
lectura y comprension oral.

Apoyé en tareas escolares, preparacion de exdmenes
y desarrollo de habilidades de comunicacion.

Realicé evaluaciones periddicas y mantuve
comunicacion con los padres sobre el progreso de los
estudiantes.

Auxiliar de ventas
Pandita Kuma Store 3/2024- 10/2024

® Asesoré a clientes en la seleccion de prendas y

accesorios,.

Atendi al pUblico de manera amable y eficiente,
resolviendo consultas y gestionando transacciones en
caja.

Mantuve el area de ventas ordenada y limpia,
garantizando una experiencia de compra agradable
para los clientes.



COMPETENCIAS

Microsoft Word
Microsoft Excel
Microsft Power Point
Google Docs
Google Sheets
Google Slides
Navegador Opera
Navegador Firefox
Windows OS

REFERENCIAS

® Doctor Guido Guardarrama -
Gerente Medicus Healthcare
Panama SA

+507 6616-2387

® Olmedo Cornejo - Human
Resources business partner
Smithsonian

+507 6497-7940

® Jean Pierre Benoid - Director
Panditakumastore
-507 6067-8825

ALEJANDRO OSES

HABILIDADES

* Excelente dominio del idioma inglés y espanol.
® Carnet verde y blanco vigente

® Responsable

* Analitico

* Proactivo

® Dindmico

* Organizado

¢ Cooperativo

* Disciplinado

* Servicial

LENGUAJES

«  ESPANOL - NATIVO

* INGLES - B2



